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Come accedere e usare FattureWeb 



Quando il tuo commercialista ti attiva 
FattureWeb ricevi una e-mail simile a 
quella che vedi. 
Clicca sul link per entrare in FattureWeb. 



Scrivi i riferimenti che trovi sulla e-mail che 
hai ricevuto.  
In questo caso: 
• utente: caffeilpistacchio@gmail.com 
• Password: 32S2BWprsS 

Avanti >>> 

mailto:caffeilpistacchio@gmail.com


Clicca Accedi. 



Devi cambiare la password. Indica 
quella corrente (che ti è arrivata 
con la e-mail), la nuova e la 
conferma della nuova.  

Avanti >>> 



Poi salva. 



Clicca accedi per entrare in 
FattureWeb. 



Puoi ora utilizzare FattureWeb. 

Avanti >>> 



Se hai già caricato delle 
fatture qui (nella sezione 
report) vedi il tuo 
fatturato... 

Avanti >>> 



...e cliccando analisi 
clienti... 



...vedi il fatturato clienti 
per anno. 

Avanti >>> 



Clicca su Anagrafiche. 



Sei nella sezione delle 
anagrafiche clienti, dove vedi 
l'elenco di tutti i tuoi clienti. 

Avanti >>> 



Clicca su Articoli. 



Vedi gli articoli, cioè i beni 
oggetto della tua vendita o i 
servizi che eroghi. 

Avanti >>> 



Clicca su Banche/Casse. 



Qui vedi l'elenco delle tue banche 
e delle tue casse.  

Avanti >>> 



Clicca su Documenti. 



Se presenti, qui vedi le fatture e 
tutti i documenti che hai 
registrato.  

Avanti >>> 



Clicca su Scadenze. 



Qui vedi l'elenco delle tue 
scadenze, incassate e da 
incassare.  
In rosso sono evidenziate le 
scadenze scadute. Avanti >>> 



Clicca su            … 



…per cambiare azienda, se sul tuo 
account sono configurate più 
aziende.  

Avanti >>> 



Clicca Password… 



… per cambiare la password di 
accesso a FattureWeb. 

Avanti >>> 



Clicca su          …  



… per consultare la 
documentazione disponibile.  

Avanti >>> 



Clicca su          …  



… per vedere le informazioni che 
ti riguardano (nome e e-mail 
utente).  

Avanti >>> 



Clicca          ...  



...per uscire da FattureWeb. 

Avanti >>> 



Per approfondire l'argomento consulta la documentazione applicativa 
Copyright  Sistemi S.p.A. 

In questo tutorial hai visto come 
Accedere a FattureWeb. 
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