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Come fare un incasso 



In questo tutorial vedrai come fare: 
1. un incasso totale 
2. un incasso parziale 
3. un incasso con abbuono 
4. incassi multipli. 



1. Come fare un incasso totale 



Clicca sul bottone Scadenze. 



Metti la spunta sulla colonna 
Incasso per incassare totalmente 
una scadenza. 



Dopo aver inserito la spunta... 

Avanti >>> 



...la fattura non è più visibile tra 
quelle da incassare.  

Avanti >>> 



Per visualizzare l'incasso che hai 
appena eseguito modifica i filtri di 
visualizzazione della colonna 
incasso. 



Scegli Tutte per visualizzare tutte 
le scadenze. 



Visualizza la scadenza e il relativo 
incasso. 

Avanti >>> 



2. Come fare un incasso parziale 



Per la scadenza che devi incassare 
parzialmente clicca 
sull'ingranaggio. 



Indica l'importo 
dell'incasso. 



Viene calcolato 
l'importo residuo.  
Salva. 



Conferma l'operazione. 



La fattura è ancora aperta per il 
residuo. 

Avanti >>> 



3. Come fare un incasso con abbuono 



Per la scadenza che devi incassare 
con abbuono clicca 
sull'ingranaggio. 



Indica l'importo 
dell'incasso. 



Viene calcolato 
l'importo residuo.  
Seleziona abbuona 
residuo. 



Salva. 



Conferma l'operazione. 



La scadenza non è più visibile tra quelle 
da incassare. Per visualizzare l'incasso 
appena eseguito modifica i filtri di 
visualizzazione della colonna incasso. 



Scegli Tutte per visualizzare tutte 
le scadenze. 



Visualizza la scadenza e il relativo 
incasso con abbuono. 

Avanti >>> 



4. Come fare incassi multipli 
 



Seleziona le scadenze da 
incassare.  



Clicca su Incassi Multipli. 



Clicca sul campo sotto Data 
incasso. 



Si apre il calendario. Scegli la data 
di incasso: 31 ottobre 2018. 



Clicca sul campo sotto 
Cassa/Banca. 



Scegli la cassa o la banca sulla 
quale ricevere l'incasso. 



Salva. 



Le scadenze non sono più visibili 
tra quelle da incassare. 

Avanti >>> 
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In questo tutorial hai visto come fare: 
 Un incasso totale 
 Un incasso parziale 
 Un incasso con abbuono 
 Incassi multipli. 
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