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Come inviare la fattura elettronica a
SDI e gestire le ricevute

Copyright Sistemi S.p.A. Avvertenza:
Il materiale qui disponibile é riservato al solo uso del Partner e Utente, ne & quindi vietata la diffusione e la duplicazione. SISTEMI puo modificare i contenuti e le
asistemi““ specifiche tecniche di prodotto in qualunque momento senza essere vincolata ai contenuti qui riportati. Tutti i nomi contenuti nella pubblicazione sono fittizi e ogni

Professione Informatica riferimento a nomi ed indirizzi & puramente casuale.



In questo tutorial vedrai come:
1. Firmare una fattura

2. Inviare a SDI una fattura

3. Acquisire la ricevuta da SDI



1. Come firmare una fattura



B8 SPORTELLO.cloud

STUDIO ROSSI E BIANCHI

{a} Homepage Crea le fatture e gestisci gli incassi con Importa e invia a SDI le fatture
FattureWeb
(> FattureWeb Importa le fatture generate su altro
y sportello fatture Dalla creazione della fattura alla firma gestionale e inviale a SDI
digitale e spedizione a SDL passando per la
Fatture attive creazione dei clienti e degli articoli
Fatture passive
v & Configurazione Approfondisci >> Approfondisci >>
Ditte
Account

CENTRO DI SUPPORTO E
DOCUMENTAZIONE

Dopo essere entrato sullo

sportello clicca su Fatture attive.

Accedi >>

Benvenuti su SPORTELLO.cloud

Parti subito, guarda queste video guide

MAGIC CLEAN SPA ~ .

Consulta le fatture condivise

Impara a consultare e annotare le fatture
attive e/o passive che il tuo commercialista ti
ha condiviso su SPORTELLO.cloud

Approfondisci >>




MAGIC CLEAN SPA ~ .

@8 SPORTELLO.cloud

VISUALIZZA CARICA FIRMA INVIA ACQUISISCI RICEVUTE SCARICA

Fatture attive
STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Q Ditta SPA
(-} Homepage Data documento da gg/mm/aaaa B a gg/mm/aaza B Stato Tutte v APPLICA AZZERA
¢ FattureWeb
~ Sportello fatture
Fatture attive OoA Cliente = Datad. = Numer. = Tipod. = Totale.. = Destin. = Stato T & O &=
Fatture passive ] @ CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £7564 0000000 Dainviare
v @3 Configurazione @ CAFFE IL PISTACCHIO 16/07/2018 2 Fattura £7930 O9KE0ONUR Da inviare =

Ditte o di 1 pagine (2 righe)

Account

Seleziona la fattura da firmare.




@@ SPORTELLO.cloud MAGIC CLEAN SPA v .

e L. i
ﬂ Fatture attive

STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Ditta
%} Homepage Data documento da gg/mm/aaaa B¥ a gg/mm/aaaa EH Stato  Tutte - APPLICA AZZERA
S FattureWeb

v Sportello fatture
Fatture attive O Aa Cliente = Datad. = Numer. = Tipod. = Totale.. = Destin. = Stato T & O &=
Fatture passive O [8] CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £7564 0000000 Da inviare

v @3 Configurazione 1| CAFFE' IL PISTACCHIO 16/07/2018 2 Fattura £7930 O9KE60ONUR Da inviare =

Ditte o di 1 pagine (2 righe)

Account

Clicca su firma.
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:
> - .
d ﬂ a ﬁ Fatture attive

STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente

Q Ditta
41 Homepage Data documento da B a = Stato Tutte - APPLICA AZ7ERA
¢ FattureWeb
v Sportello fatture
Fatture attive 8 Cliente = Datad. = Numer. <= Tipod. <= Totale. = Destin. = Stato T B &£ O =
Fatture passive [2] CAMPING BANDIERAB| Fatiura £7564 0000000 Da inviare
v 3 Cconfigurazione Fi @ CAFFE“ILPISTACC!-—H!% ir %_’a‘nura £7030 O9KGONUR Da inviare =

Ditte o ditg m

Account



2. Come inviare a SDI una fattura



MAGIC CLEAN SPA ~ .

@ SPORTELLO.cloud

VISUALIZZA CARICA FIRMA INVIA ACQUISISCI RICEVUTE SCARICA

Fatture attive

Ditta MAGIC CLEAN SPA

STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Q
%} Homepage Data documento da gg/mm/aaaa B¥ a gg/mm/aaaa EH Stato Tutte v APPLICA AZZERA
) FattureWeb
v Sportello fatture
Fatture attive O Aa Cliente = Datad. = Numer. = Tipod. = Totale.. = Destin. = Stato T & O &=
Fatture passive @ CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £7564 0000000 Dainviare
v @ Configurazione @ CAFFE IL PISTACCHIO 16/07/2018 2 Fattura £7930 O9KE0ONUR Da inviare [ =

Ditte . di 1 pagine (2 righe)

Account

Seleziona la fattura da inviare a

SDI...




MAGIC CLEAN SPA ~ .

@ SPORTELLO.cloud

VISUALIZZA CARICA FIRMA ACQUISISCI RICEVUTE SCARICA
et | .

T R

Q Ditta

STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente ~ CLEAN SPA
@} Homepage Datadocumentoda  go/mm/aazs B a go/mm/acaa B Stato  Tutte - APPLICA  AZZERA
S FattureWeb
v Sportello fatture
Fatture attive O Aa Cliente = Datad. = Numer. = Tipod. = Totale.. = Destin. = Stato T & O &=
Fatture passive @ @ CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £7564 0000000 Dainviare
v @ Configurazione 1| CAFFE' IL PISTACCHIO 16/07/2018 2 Fattura £7930 O9KE60ONUR Da inviare [ =

Ditte o di 1 pagine (2 righe)

Account

...e poi clicca invia.




MAGIC CLEAN SPA - .

| SPORTELLO.cloud
w
| =
L > Bt i
e A S Fatture attive
STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Q Ditta
= a = Stato  Tutte - APPLICA  AZZERA

{21 Homepage Data documento da

¢ FattureWeb

~ Sportello fatture
e - Cliente = Datad. = Numer. = Tipod. = Totale. = Destin. = Stato =EE |V EE |
Fatture passive [2] CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura €7564 0000000 Da inviare
1A/N7201R | 2 Fattura £7930 9K6ONUR Inviato-in atte [22 =

~ i3 Configurazione [8] cAFFE ILPISTACCHID

Ditte o di 1 pagine (2 righe)

Account iE



3. Come acquisire la ricevuta da SDI



@ SPORTELLO.cloud

bl
|

Fatture attive

MAGIC CLEAN SPA - .

SCARICA

ACQUISISCI RICEVUTE

FIRMA INVIA

STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Q Ditta CLEAN SPA
{2} Homepage Data documento da gg/mm/asaa [ a gg/mm/aaaa [ Stato  Tutte - APPLICA AZZERA
3 FattureWeb

v Sportello fatture
g aiE oA Cliente = Datad. = MNumer. = Tiped. = Totale. = Destin. = Stato T ¢ O =
Fatture passive 8] [2] CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £7564 0000000 Da inviare
16/07/2018 2 Fattura €7930 9KBONUR Inviato -in atte [27 =

(]

v 8 Configurazione [3] cAFFE ILPISTACCHIO

Ditte o

Account

di 1 pagine (2 righe)

Clicca su acquisisci ricevute per

controllare se SDI ha messo a
disposizione la ricevuta.
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" ' VISUALIZZA - CARICA FIRMA INVIA ACQUISISCI RICEVUTE SCARICA

NS
ﬁ Fatture attive
STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Q, Ditta
£ Homepage Data documento da jg/mm/asaa B a = Stato  Tutte . APPLICA  AZZERA
¢ FattureWeb
~ Sportello fatture
Fatture attive [ Cliente = Datad. = MNumer. = Tiped. = Totale. = Destin. = Stato = B & O =
Fatture passive [2] CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £€7564 0000000 Da inviare
v @ Configurazione @ CAFFE IL PISTACCHIO 16/07/2018 2 Fattura €£7930 9KBONUR Consegnata al [ =

Ditte o dig

Account
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@ SPORTELLO.cloud

VISUALIZZA CARICA FIRMA INVIA ACQUISISCI RICEVUTE SCARICA

Fatture attive

Ditta MAGIC CLEAN SPA

STUDIO ROSSI E BIANCHI Cliente Q
%} Homepage Data documento da gg/mm/aaaa B¥ a gg/mm/aaaa EH Stato  Tutte - APPLICA AZZERA
S FattureWeb
v Sportello fatture
Fatture attive O Aa Cliente = Datad. = Numer. = Tipod. = Totale.. = Destin. = Stato T & O &=
Fatture passive @ @ CAMPING BANDIERA BLU 16/07/2018 3 Fattura £7564 0000000 Dainviare
16/07/2018 2 Fattura £7930 O9KE0ONUR [ =

~ & Cconfigurazione [d] CAFFE IL PISTACCHIO

Ditte o di 1 pagine (2 righe)

Account

... e lo stato della fattura e

consegnata al destinatario.

Avanti >>>




In questo tutorial hai visto come:
v Firmare una fattura

v' Inviare a SDI una fattura

v Acquisire la ricevuta da SDI.
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